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Verzuimprotocol 
Om schoolverzuim te verminderen en te voldoen aan de Leerplichtwet, werken we met dit verzuimprotocol. 

Hierin leggen we uit hoe u uw kind kunt afmelden, wat wij doen bij ziekte, te laat komen en ongeoorloofd 
verzuim, en wanneer we contact opnemen met de leerplichtambtenaar. Samen zorgen we ervoor dat uw 

kind zo prettig en ononderbroken mogelijk naar school kan gaan. 
 

Afmelden van uw kind 

Is uw kind ziek of kan het om een andere reden niet naar school komen? Meld dit dan vóór 08:15 bij 
voorkeur via het ouderportaal Parro of eventueel telefonisch. Geef daarbij altijd de reden van de afwezigheid 

door. Wij verwerken de melding in ons systeem. 
 

Ziekmelding 

Ouders/verzorgers melden hun kind vóór 08:15 uur ziek. 
De ziekmelding wordt altijd geregistreerd in het leerlingvolgsysteem met de reden van afwezigheid. 

 

Zorgwekkend ziekteverzuim 

Ziekteverzuim wordt door school vroegtijdig gevolgd om ongewenste effecten op de schoolloopbaan te 

voorkomen. 
Als er sprake is van een patroon dat zorgelijk is, dan wordt er een extra gesprek gepland tussen de intern 

begeleider (IB’er), de leerkracht en ouders/verzorgers. In sommige gevallen kan ook de leerling zelf worden 

uitgenodigd. 
 

Criteria zorgwekkend ziekteverzuim 

Er vindt een gesprek en extra afstemming plaats als aan één of meer van onderstaande criteria wordt 

voldaan: 

• Frequent ziekteverzuim: minimaal 5 ziekmeldingen in één schooljaar; 

• Langdurig ziekteverzuim: minimaal 10 schooldagen ziekteverzuim in één schooljaar; 

• Twijfelachtig ziekteverzuim: er is onduidelijkheid over de gezondheidstoestand of de redenen van de 

ziekmeldingen (bijvoorbeeld veel ziekmeldingen rondom weekenden of vakanties, vage klachten, 
onregelmatigheden in de patronen).  

Deze criteria zijn richtinggevend. De school kan eerder contact opnemen als er andere signalen zijn dat de 
schoolgang verstoord raakt. 
 

Gesprek over zorgwekkend ziekteverzuim 

Wanneer de bovenstaande criteria worden overschreden, stemmen IB’er en leerkracht af of een gesprek met 

de ouders en/of leerling noodzakelijk is. In dit gesprek bespreken we: 

• De oorzaken van het verzuim. 

• Mogelijke ondersteuning of aanpassingen. 

• Afspraken over terugkeer en aanwezigheid. 

• Verdere stappen indien nodig (bijv. Consult met jeugdarts, ggd of andere zorginstanties).  
 

Het doel van dit gesprek is altijd om samen te zoeken naar passende oplossingen, ondersteund door open 
communicatie tussen school, ouders en – indien nodig – betrokken zorgprofessionals. 

 

Te laat komen 

We vinden het belangrijk dat leerlingen op tijd op school zijn. Dit zorgt voor rust bij de start van de dag en 

voorkomt dat uw kind of de klas iets mist. 
- Komt een leerling te laat, dan registreren wij dit. 

- Bij 5 keer te laat binnen 2 maanden nemen wij contact met u op. 

- Bij 9 keer of meer te laat binnen 1 maand zijn wij verplicht dit te melden bij de leerplichtambtenaar. 
Dit doen we om eventuele achterstanden te voorkomen en om samen een passende oplossing te vinden. 
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Verzuim 

Wij registreren alle ziekmeldingen en andere vormen van afwezigheid. 
Bij herhaald verzuim (bijvoorbeeld 4 keer in 12 weken) of langdurige ziekte (langer dan 2 weken) nemen wij 

contact met u op. Samen kijken we hoe we uw kind het beste kunnen ondersteunen. Als het nodig is, 
kunnen we de jeugdarts betrekken. 

 

Ongeoorloofd verzuim 

Van ongeoorloofd verzuim is sprake wanneer een leerling afwezig is zonder geldige reden (zoals vakantie 

buiten schoolvakanties zonder toestemming). Dit moeten wij altijd direct melden bij de leerplichtambtenaar. 
Bij een zorgwekkend patroon nemen wij contact met u op en kunnen we samen met hulpinstanties kijken 

wat er nodig is. 
 

Verschillende vormen van ongeoorloofd verzuim: 

• Absoluut verzuim 

Een leerplichtig kind (vanaf 5 jaar) staat niet ingeschreven op een school. 
Voorbeeld: Een kind van 6 jaar dat nog nooit op een basisschool is ingeschreven. 

Dit melden wij direct bij de leerplichtambtenaar. 

 

• Relatief verzuim 

Het kind is wel ingeschreven, maar komt zonder geldige reden niet naar school. 

Voorbeelden: 
- Familiebezoek zonder toestemming 

- Uw kind wil niet naar school zonder erkende oorzaak 

 

• Luxe verzuim 

Vakantie onder schooltijd, zonder toestemming van de directeur. 

Voorbeeld: Een vakantie die buiten de schoolvakanties valt omdat dit voordeliger is. 
Dit moet worden gemeld aan de leerplichtambtenaar. 

 

Verzuim als signaal 

Soms is verzuim een teken van onderliggende problemen, zoals: 

- Leerproblemen 

- Sociaal-emotionele zorgen 
- Problemen thuis 

- Gedragsproblemen 
- Gezondheidsproblemen 

 
Bij herhaald verzuim nemen we altijd contact op om samen te onderzoeken wat er speelt. Indien nodig 

betrekken we de interne begeleider, het schoolmaatschappelijk werk of de leerplichtambtenaar. 

 

Documentatie en evaluatie 

Alle meldingen en afspraken leggen wij vast in het leerlingdossier. We evalueren ons verzuimbeleid 
regelmatig en passen dit aan wanneer dat nodig is. 

 

Registratie van verzuim 

- Te laat komen: Ongeoorloofd verzuim, te laat 

- Afwezig zonder toestemming: Ongeoorloofd verzuim 
- Ziekte gemeld volgens regels: Ziekte 

- Langdurige ziekte: Ziekte 

- Bezoek arts of specialist: Geoorloofd verzuim, bezoek arts 
- Verlof bij bijzondere gelegenheden: Geoorloofd verzuim, verlof 

- Verlof bij gewichtige omstandigheden (met toestemming directeur): Geoorloofd verzuim, verlof 
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Belangrijk voor ouders 

- Meld afwezigheid altijd vóór 8.15 uur via ouderportaal Parro en vermeld de reden. 

- Vraag verlof altijd vooraf schriftelijk aan via het verlofformulier op onze website. 

- Alleen de directeur kan verlof goedkeuren. 
 

 


